SKUPSTINA OPSTINE BAR

VOoDIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

U POSJEDU SLUZBE ZA SKUPSTINSKE POSLOVE

Bar, oktobar 2018. godine



Na osnovu ¢lana 11 stav 1 Zakona o slobodnom pristupu
informacijama ("Sluzbeni list CG", broj 44/12), Sluzba za skupitinske
poslove Skupstine opstine Bar, objavljuje

VODIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
U POSJEDU SLUZBE ZA SKUPSTINSKE POSLOVE
SKUPSTINE OPSTINE BAR

UVOD

Ovim vodi¢em omoguéava se pravo na pristup informacijama iz
nadleZnosti Sluzbe za skupstinske poslove Skupstine opstine Bar (u
daljem tekstu: Sluzba) svim pravnim i fizickim licima, a u skladu sa

Zakonom o slobodnom pristupu informacijama ("Sluzbeni list CG", broj
44/12).

Pristup informacijama iz nadlenosti Slube zasniva se na
nacelima:
- slobodnog pristupa informacijama;
- transparentnosti rada organa vlasti;
- prava javnosti da zna;
- ravnopravnosti i jednakosti u ostvarivanju prava.

Vodi¢ sadrzi vrste informacija u posjedu Sluzbe, postupak za pristup
informacijama, troskove postupka, ovlaséena i odgovorna lica za
postupanje po zahtjevu, na¢in objavljivanja vodiéa i druge informacije od
znacaja za pristup informacijama iz nadleznosti Sluzbe.

Informacija po navedenom Zakonu je dokument u pisanoj,
Stampanoj, video, zvuénoj, elektronskoj ili drugoj formi, ukljucujuéi i
njihove kopije, bez obzira na sadrZinu, izvor (autora), vrijeme
sacinjavanja ili sistem klasifikacije.

I OSNOVNI PODACI O SLUZBI ZA SKUPSTINSKE POSLOVE

Sjediste i adresa Sluzbe

ul. Bulevar Revolucije br. 1, 85000 Bar
tel: +382 (0) 30 301 427

fax: +382 (0) 30 301 428

e-mail: skupstina.opstine@bar.me
web: www.bar.me




Djelokrug poslova Sluzbe utvrden je ¢&lanom 3 Odluke o

obrazovanju Sluzbe za skupstinske poslove ("Sluzbeni list CG-opstinski
propisi”, broj 37/18).

II VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SLUZBE ZA
SKUPSTINSKE POSLOVE

1. Propisi kojima se ureduje organizacija Sluzbe za skupstinske

poslove i nac¢in rada SkupStine, nadin ostvarivanja prava i duZznosti

odbornika:

> Statut Opstine Bar ("Sl.list CG-opstinski propisi”, broj 37/18);

» Poslovnik Skupstine opstine Bar ("Sl.list CG-opstinski propisi”, broj
40/11);

» Odluka o obrazovanju radnih tijela Skupstine opstine Bar ("Sl. list
RCG-opstinski propisi”, broj 41/06);

» Odluka o obrazovanju Sluzbe za skupstinske poslove ("SI, list CG-
opstinski propisi”, broj 37/18);

» Odluka o naknadi i drugim primanjima odbornika u Skupstini opstine

Bar ("SluZbeni list CG-opstinski propisi”, broj 8/07).

2. Akti Skupstine opStine Bar

>
>

>
>
>
>
>

Budzet i Zavrsni ra¢un BudZeta;

odluke o utvrdivanju nacrta i donoSenju lokalnih planskih dokumenata
(Prostorni plan, Generalni urbanisticki plan, detaljni urbanisti¢ki plan,
urbanisticki projekat, lokalna studija lokacije);

srednjoro¢ni i godisnji planovi i programi u pojedinim upravnim
oblastima (program uredenja prostora i dr.);

odluke o osnivanju javnih sluzbi (javnih ustanova, drustva sa
ograni¢enom odgovorno$¢u, privrednih drustava);

odluke kojima se saglasno zakonu, ureduju odnosi u pojedinim
djelatnostima iz nadleznosti lokalne samouprave;

druga akta koja Skupstina opstine donosi u okviru svoje nadleznosti
(odluke, preporuke, deklaracije, zakljuéci, rjeSenja);

statuti javnih sluzbi ¢iji je osnivad Opstina Bar (javne ustanove,
drustva sa ograni¢enom odgovornoséu, privredna druitva), na koja
Skupstina opstine Bar daje saglasnost;

» programi rada javnih sluzbi &iji je osnivad Opstina Bar, na koje

Skupstina daje saglasnost.



3.Informativni i drugi materijali koje Skupstina razmatra u

sprovodenju utvrdene politike i izvrSavanju zakona, drugih propisa i
akata:

»

>

izvjeStaji o radu javnih sluzbi &iji je osnivaé Opstina Bar (javne
ustanove, drustva sa ograni¢enom odgovornoscu, privredna drustva),
izvjestaji, informacije i analize o stanju u pojedinim oblastima
drustvenog Zivota, koje pripremaju organi lokalne uprave.

4.Informativno-dokumentacioni materijali u vezi sa radom SkupsStine
informativno-dokumentacioni ma ne

opStine Bar:

>

VYV YVY

izvjestaji Izborne komisije Opstine Bar o kona&nim rezultatima izbora
odbornika u Skupstini;

fono zapis tonskih snimaka sa sjednica Skupstine;

zapisnici sa sjednica Skupstine;

odluke o obrazovanju stalnih i povremenih radnih tijela Skupstine;
izvjeStaji i zapisnici sa sjednica radnih tijela Skupstine.

S. Evidencije koje Sluzba za skupStinske poslove vodi u svom radu

e, SRR R

VY

struktura odbornika u Skupstini opstine Bar;

evidencija o popuni upraZnjenih odborni¢kih mjesta u Skupstini
opStine Bar;

evidencija o konstituisanim klubovima odbornika u Skupstini opstine
Bar;

evidencija o odrzanim sjednicama, dnevnim redovima sjednica i
prisustvu odbornika na sjednicama Skupstine opstine Bar i radnim
tijelima Skupstine;

evidencija odbornickih pitanja i odgovora na odborni¢ka pitanja;
evidencija ¢lanova upravnih odbora i drugih organa upravljanja javnih
sluzbi ¢iji je osnivag Opstina Bar, a koje imenuje Skupstina opstine
Bar;

evidencija dobitnika Nagrade "24. novembar”.

6. Normativna akta Sluzbe za skupstinske poslove:

>

Pravilnik o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u
Sluzbi za skupstinske poslove.



III' POSTUPAK ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka

Postupak za pristup informaciji pokreée se na pisani ili usmeni zahtjev
lica koje trazi pristup informaciji.

Pisani zahtjev se podnosi Sluzbi neposredno, putem poste ili elektronskim
putem (faks, e-mail i dr.).

Usmeni zahtjev se podnosi ovla§¢enom licu u Slubi neposredno na
zapisnik.

Zahtjev treba da sadrzi:

* naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze
identifikovati;

* nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;
* podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica

ili naziv i adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika,
predstavnika ili punomoénika.

Zahtjev se moZe podnijeti na propisanom obrascu ili u slobodnoj formi.
Obrazac zahtjeva se mozZe dobiti u Sluzbi za skupstinske poslove ili

preuzeti sa web sajta Opstine Bar - Skupstina opstine.

2. Nacin podnoSenja zahtjeva

- neposredno preko Gradanskog biroa;
- putem poste, na adresu:
SluZba za skupstinske poslove, ul. Bulevar Revolucije br.1, 85000 Bar;
- na e-mail: skupstina.opstine@bar.me;
- na fax: +382 (0) 30 301 428.

3. Nadin ostvarivanja prava na pristup informaciji

Pristup informaciji moZe se ostvariti:

- neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostoriji
Sluzbe;

- prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca
zahtjeva u prostoriji Sluzbe;

- dostavljanjem kopije informacije od strane Sluzbe podnosiocu
zahtjeva, neposredno, putem poste ili elektronskim putem.



Licu sa invaliditetom omoguéen je pristup informaciji na naéin i u obliku
koji odgovara njegovoj moguénosti i potrebama.

Sluzba nije duZna da omoguéi putem e-maila pristup informaciji koju
posjeduje, ako je ona javno objavljena ili dostupna na internet stranici.

4. Rok za rjeSavanje po zahtjevu i pravna zastita

Po zahtjevu za pristup informaciji rje$ava se u roku od 15 dana od dana
podnoSenja urednog zahtjeva, osim u slucaju zaitite Zivota i slobode lica
kada se po zahtjevu rjeSava u roku od 48 &asova od &asa podnosenja
zahtjeva.

Ako se trazi pristup izuzetno obimne informacije ili ako je njihovo
pronalaZenje oteZano zbog velikog broja dokumenata, tako da bi pristup
dokumentu u propisanom roku nerazumno omeo redovno poslovanje
Sluzbe, rok za donosenje i dostavljanje rjeSenja moZe se produZiti najvise
za 8 dana.

Ako je zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv, pa se zbog
toga po njemu ne moZe postupiti, od podnosioca ée se zahtijevati da, u
roku od 8 dana od dana dostavljanja poziva, otkloni nedostatke u zahtjevu
1 dati mu uputstvo kako nedostatke da otkloni.

Ako podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u ostavljenom roku, biée

upozoren o posljedicama u pozivu za otklanjanje nedostataka, u kom
slu¢aju ¢e zakljuc¢kom odbaciti zahtjev za pristup informaciji.

S. Akt kojim se odluduje o zahtjevu i pravna zastita

O zahtjevu za pristup informaciji se odlucuje rjesenjem, osim u sludaju
kad podnosilac zahtjeva u ostavljenom roku ne otkloni nedostatke, kada
se zahtjev odbacuje zakljuckom.

Rjesenje kojim se odbija zahtjev za pristup informaciji mora sadrzati
razloge zbog kojih se ne dozvoljava pristup informaciji.

Rjesenjem kojim se dozvoljava pristup informaciji ili njenom dijelu
odreduje se nacin, rok za ostvarivanje pristupa informaciji i troskovi
postupka.



Protiv rjeSenja kojim je odluceno o zahtjevu za pristup informaciji,
podnosilac zahtjeva moZe izjaviti Zalbu, preko ove Sluzbe, Agenciji za
zatitu podataka o li¢nosti i pristup informacijama.

Pristup informaciji se ostvaruje u roku od 3 dana od dana dostavljanja

rjeSenja kojim je pristup dozvoljen, odnosno u roku od 5 dana nakon
dostavljanja dokaza o uplati troskova postupka.

IV TROSKOVI POSTUPKA

* Na zahtjev za pristup informaciji ne plaéa se taksa;

* Troskove postupka snosi lice koje trazi pristup informaciji;

® Troskovi postupka odnose se samo na stvarne trodkove u
pogledu kopiranja, skeniranja i dostavljanja trazene
informacije, u skladu sa zakonom;

* Troskovi postupka placaju se prije izvr§enja rjeSenja;

* Lica sa invaliditetom i lica u stanju socijalne potrebe ne
placaju troskove postupka.

Troskovi postupka placaju se u korist raduna BudZeta Opstine Bar, na
racun broj: 510-80962334-68, sa naznakom svrhe uplate - pristup
informacijama.

V  OVLASCENA I ODGOVORNA LICA

I. Ovlasc¢eno lice za rjesavanje postupka i rjeSavanje po zahtjevu za
pristup informaciji je Zrinka Bibezié, savjetnik I u Sluzbi za skupstinske
poslove.

2. Odgovorno lice je sekretar Skupstine.

VI OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj Vodi¢ je objavljen na oglasnoj tabli Sluzbe i na web sajtu Opstine
Bar — Skupstina opstine.

Broj: 030 - 536 SRS
Bar, 29.10.2018. godine [* aovee O\
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